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GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION PARA POSTULANTES AL SUBSIDIO
FAMILIAR DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL EN LAS MODALIDADES DE VIVIENDA NUEVA, CONSTRUCCION EN
SITIO PROPIO Y MEJORAMIENTO.

NOTAS IMPORTANTES:

Recuerde que el Formularic es GRATUITO y puede ser fotocopiado.
Antes de diligenciar el Formulario, lea cuidadosamente la guia.

El formularic debe tramitarse dentro de los términos de la postulacion y los criterios de calificacion son les previstos en las
normas pertinentes,

Hogar Objeto del Subsidio Familiarde Vivienda: Se entiende por hogar el conformade por una o mas personas que integren el mismo nicleo familiar,
los conyuges, las unlones marilales de hecho, incluyendo las parejas del mismo sexo, y/o el grupo de personas unidas por vinculos de parentesco
hasta tercer grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primerc civil, que compartan un mismo espacio habitacional.

Postulante; Es aquel hogar que desea solicitar el Subsidio Familiar de Vivienda de Interés Social y que cumple con los
requisitos de postulacion.

El Formulario puede llenarse a maguina o a mano en letra imprenta maylscula dentro de cada una de las casillas
correspondientes, no se aceplan tachaduras, enmendaduras o correcciones; en casc de detectarse alguna de estas
situaciones el formulario sera rechazado.

El hogar debe marcar una sola modalidad de aplicacion del subsidio (adquisicion, construccion o mejoramiento), en caso de
detectarse doble casilla marcada el formulario sera rechazado.

En los casos de mejoramiento de vivienda y construccion en sitio propio, el subsidio familiar de vivienda de interés social solo
se podra destinar a viviendas de interés prioritasio.

No tener derecho, de acuerdo a las normas legales, a solicitar otros subsidios nacionales para vivienda diferentes de los que
otorga el Fondo Nacional de Vivienda.

Ninguno de los miembros del hogar postulante puede ser propietario o poseedor de vivienda, excepto en casos de postulacian
para mejoramiento de vivienda.

REQUISITOS:

. No haber sido el hogar o cualquiera de sus miembros beneficiario del subsidio familiar de vivienda o que siendo
favorecido no hubiere presentado renuncia a su utilizacion en los casos de beneficios otorgados por el Fondo Nacional
de Vivienda, el Instituto Nacional de Vivienda y Reforma Urbana — Inurbe —, la Caja Agraria, el Banco Agrario, FOCAFE,
FOREC, las Cajas de Compensacion Familiar o cualquier entidad publica de cualquier orden en casos de calamidades
naturales. Lo anterior no se aplica en caso que el beneficiarioc hubiere restituido el subsidio a la respectiva entidad
otorgante.

. La vivienda en el caso de construccion en sitio propio o de mejoramiento de vivienda, debe localizarse en predios o
desarrollos urbanos debidamente legalizados.

- En el caso de construccion en sitio propio, al menos uno de los miembros del hogar debe ser propietario de la vivienda
que se pretende construir y ninguno de los miembros del hogar puede ser propietario de otra vivienda.
. En el caso de mejoramiento de vivienda, al menos uno de los miembros del hogar debe ser propietario, ocupante de

bienes fiscales o poseedor de la vivienda gue se pretende mejorar al menos con tres (3) afos de anticipacion a la fecha
de postulacion y ninguno de los miembros del hogar puede ser propietario, ocupante o poseedor de otra vivienda.

. No estar restringida la posibilidad del hogar postulante o cualquiera de sus miembros, de acceder al subsidio familiar de
vivienda por haber presentado informacion falsa o fraudulenta en cualguiera de los procesos de acceso al subsidio,
dentra del término y de conformidad con la restriccion que estara vigente durante diez (10) afos conforme a los
dispuesto en la Ley 3° de 1981.

. El ahorro previo es requisito para la obtencion del Subsidio Familiar de Vivienda, aunque su existencia en
ningln caso implica para las entidades otorgantes la obligacion de asignarlo. Se exceptian para efectos del
requisito del ahorro, los hogares con ingresos menores a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes.

- anexar todos los documentos requeridos en el formulario de postulacion.

GUIA
A continuacion encuentra la explicacian del contenido de cada uno de los numerales del formulario.

1. INSCRIPCION

Inscripcidn Nueva o Actualizacion: Sefale con una X si su postulacion atiende a una inscripcidon nueva o a
actualizacion de datos de una anterior inscripcion para postulacién al subsidio familiar de vivienda

2. MODALIDAD DE VIVIENDA

Marque con X la modalidad a la que aspira: Adquisicion de vivienda nueva, construccidon en sitio propio o
mejoramiento de vivienda. Si la modalidad escogida atiende a construccion en sitio propio o mejoramiento de
vivienda, debe indicar en los espacios propuestos, la fecha de registro de las escrituras y numero de matricula
inmobiliaria, (si aplica). Indique con una X si el terreno donde se encuentra la vivienda a mejorar se encuentra
totalmente urbanizada o, por el contrario, esta sin urbanizar.

Adgquisicion de Vivienda Nueva: Las soluciones de adquisicion de vivienda nueva a las que podra aplicarse el
subsidio familiar de vivienda de interés social deberan contemplar como minimo, ademas del lote urbanizado, una
edificacion conformada por un espacio mdltiple, cocina, lavadero o acceso a éste, bafio con sanitario, lavamanos y
ducha; adicionalmente, deberan posibilitar el desamolic posterior de la vivienda para incorporar dos espacios
independientes para alcobas.

Adquisicion de Vivienda Usada: Es la modalidad que permite al hogar adquirir una vivienda usada, entendiéndose por
esta: Aquella cuyo primer acto fraslaticio del dominio se perfecciond e inscribié a partir del afio 1997, por la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos competente, al folio de matricula inmobiliaria de la vivienda del caso, Aquella cuyo
folio de matricula inmobiliaria fue creado por la Oficina de Registro de Instrumentos Plblicos competente, con tres o
mas afios de anterior idad a la fecha de giro del subsidio de que trata esta seccion y hasta el afio de 1997 inclusive, en
el que no existe inscripcion alguna de actos traslaticios del dominio por parte del primer titular de este durante dicho
periodo. Aquella vivienda que no encontrandose dentro de las situaciones previstas en los parrafos anteriores, vaya
a ser adquirida con recursos provenientes de ahorro programado contractual y evaluacion crediticia favorable, vinculados
a una misma entidad, siempre que la vivienda se constituya en la garantia hipotecaria admisible para el otorgamiento del
crédito por parte de la entidad evaluadora.

(Esta modalidad solo aplica para aquelios afiliados que cuenten con la condicion de Madres Comunitarias
certificadas por ICBF o desplazados)

Construccion en Sitio Propio: Proceso por el cual el beneficiario del subsidio accede a una vivienda de interés
social mediante la edificacion de la misma en un sitio de su propiedad gue puede ser un lote, una terraza o una
cubierta de losa. En caso de |ote de terreno, éste debe astar ubicado en un desarrollo legal o legalizado, y su titulo de
propiedad inscrito en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos a nombre de uno cualquiera de los miembros
del hogar postulante. Cuando se trate de planes realizados con base en lerrazas o cubiertas de |osa, se asimilaran a
lote propio. lgualmente, las viviendas nuevas resultantes de proyeclos de redensificacion, renovacion o redesarrollo
urbano, se asimilarén a proyectos de construccion en sitio propio. En los casos de construccion en sitio propio el
subsidio familiar de vivienda de interés social solo se podra destinar a viviendas que no superen los 70 SMLMV - VIP.

Mejoramiento de Vivienda: Proceso por el cual el beneficiario del subsidio supera una o varias de las carencias
basicas de la vivienda perteneciente a un desarrollo legal o legalizado, o a una edificacion, siempre y cuando al
menos uno de los miembros del hogar postulante sea propietario, ocupante o poseedor de la vivienda a mejorar, y
habitan en la vivienda. La vivienda a mejorar debe presentar al menos una de las siguientes situaciones: Deficiencias
en la esltructura principal, cimientos, muros o cubierta; carencia o vetustez de redes secundarias y acometidas
domiciliarias de acueducto y alcantarillado; carencia o vetustez de bafios y/o cocina; existencia de pisos en tierra o en
materiales inapropiados; construccion en materiales provisionales tales como latas, tela asfaltica y madera de
desecho; existencia de hacinamiento critico, cuando el hogar habita en una vivienda con mas de tres personas por
cuarto, incluyendo sala, comedor y dormitorios. En los casos de mejoramiento el subsidio familiar de vivienda de
interés social solo se podra destinar a viviendas que no superen los 70 SMLMV — VIP.

Nombre del Oferente: Escriba el nombre del oferente o constructor.,
Nombre del Proyecto: Escriba el nombre del proyecto.
3. CONFORMACION Y CONDICION SOCIOECONOMICA DEL HOGAR

Escriba en primer lugar los datos del Afiliado a la Caja de Compensacian, quien se constituye en el postulante
principal, a continuacién relacione los demas miembros del hogar come con: esposa(o) o comparnera(o), seguido los
hijos de mayor a menor y demas familiares.

Este documento es propiedad de Comfamiliar Cartagena y Bolivar, prohibida su reproduccion. Cualquier modificacion debe solicitar permiso al encargado del Sistema Integral de Gestién (SIG).
Documento aprobado mediante acta Kawak No ID 9376 de 06 de marzo de 2026
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6. VALORDE LA SOLUCION

Para construccion en sitio propio: Indique el valor del presupuesto de obra y el valor del lote de acuerdo al avalio catastral del
mismo; estas dos variables se suman y da como resultado el valor total de la solucion indicandolo en la casilla designada.

Para mejoramiento de vivienda: Indique el valor del presupuesto de obra y el valor del lote de acuerdo al avallo catastral del
mismo si es de propiedad del hogar o avalio comercial de obras y mejoras si es ocupante o poseedor de |a vivienda; estas dos
variables se suman y da como resultado el valor tetal de la solucion indicandolo en la casilla designada.

Para Adquisicion de Vivienda Mueva: Escriba el valor total de la vivienda que desea comprar.

7. MODALIDAD DE VIVIENDA (para CSP / Mejoramiento)

Si en el punto No. 2 del formulario, selecciono la casilla de Construcciéon en Sitio Propio o Mejoramiento, diligencie los
siguientes campos:

Fecha de Registro de Escrituras: Escriba la fecha de registro de |la escritura del inmueble gue se va a mejorar, si esta es
propiedad del hogar, en el caso de ser ocupante o poseedor, escriba |a fecha de inicic de la ocupacion o posesion, la cual debe
coincidir con las fechas certificadas en el anexo correspondiente.

Numero de Matricula Inmobiliaria: Escriba el nimero de la Matricula Inmobiliaria del inmueble que se va a mejorar, si esta es
propiedad del hogar, en el caso de ser ocupante o poseedor, no diligencie este espacio.

Lote Urbanizado: Si el terreno donde esta ubicada la vivienda a mejorar se encuentra urbanizado, margue con X la casilla SI,
De lo contrario, margue con X la casilla NO.

Se entiende por lote o terreno urbanizado, aguel que cuenta con las acometidas domiciliarias de servicios publicos de
acueducto, alcantarillado y energia, vias de acceso y espacios plblicos conforme a la normativa urbanistica de cada municipio.

8. RECURSOS ECONOMICOS

AHORRO PREVIO: Escriba en cada casilla el valor, de acuerdo con las modalidades propuestas asi:

Cuenta de ahorro programado para la vivienda: Escriba el saldo certificado por la entidad respectiva al momento de la
postulacién. El ahorro previo, en la modalidad de cuentas de ahorro programado para la vivienda, se realizara en
establecimientos de crédito vigilados por la Superintendencia Financiera de Colombia; cooperativas de ahorro y crédito y
multiactivas e integrales con seccion de ahorro y crédito previamente autorizadas por la Superintendencia de la Economia
Solidaria para el ejercicio de la actividad financiera, vigiladas por esta misma entidad e inscritas en el Fondo de Garantias de
Entidades Cooperativas — FOGACOOP o en el Fondo Nacional del Ahorro.

Aportes periddicos de ahorro: Escriba el saldo de los aportes periodicos de ahorro en el momento de la postulacion. El
ahorro previo, en esta modalidad, se realizard en Fondos Comunes Especiales administrados por Sociedades Fiduciarias cuya
finalidad especifica sea que sus aportantes adquieran vivienda; en Fondos Mutuos de Inversion vigilados por la
Superintendencia Financiera de Colombia, en las Cooperativas Financieras y en los Fondos de Empleados vigilados por la
Superintendencia de Economia Solidaria.

Cesantias: Escriba el saldo de las cesantias acumuladas que certifique la entidad respectiva el cual esta representado en los
depdsitos efectuados en fondos publicos o privados de cesantias o en el Fondo Nacional del Ahorro.

Aporte lote o terreno: Indique el valor del avalio catastral del lote o terreno, Unicamente cuando |a modalidad a la que se
postuld corresponde a Construccion en Sitio Propio. En los planes de mejoramiento el terreno no podra considerarse
como ahorro previo.

Aporte Avance de Obra: Escriba el aporte en avance de obra certificado por autoridad competente

Aporte Lote por Subsidio Municipal o Departamental: Indique el valor del subsidio representado en el lote, el cual debe ser
&l valor comercial del terreno.

Aporte Lote OPV, ONG, no reembolsable: Escriba el valor del lote dado por la OPV, ONG no reembolsable, el cual
correspondera al estipulado en el avallo catastral.

NOTA: Para los dos items anteriores, el valor del lote sera el valor del terreno dividido en el nimero de lotes contenidos en el
proyecto.

Total Ahorro Previo: Escriba la sumatoria de los items anteriores

RECURSOS COMPLEMENTARIOS, si los hubiere:

Ahorro en cualquier modalidad diferente a las relacionadas en el punto anterior: Escriba el valor total del ahorro
previo en cualguier modalidad, certificado por la entidad respectiva.

Crédito Aprobado: Indigque en esta casilla el valor del crédito complementario para la adquisicion de la vivienda.
Aportes Solidarios: Escriba el valor de los aportes solidarios, certificados por la respectiva entidad.

Aportes Entidad Territorial: Indique el valor del aporte que otorgue el municipio o departamento, debidamente
certificado por la entidad territorial,

Donacién Otra Entidades: Indigue el valor de la donacion otorgada por ONG, entidad nacicnal o internacional,
certificados por la respectiva entidad,

Evaluacion Crediticia: Escriba el valor de la evaluacion de la capacidad de crédito.

Otros Recursos: Escriba el valor de otra modalidad de recursos y especifiqgue a qué corresponden.

Total Recursos Complementarios: Escriba la sumatoria de los items anteriores

Entidad de Crédito Aprobade; Si entre los recursos complementarios presenta crédito a probado, escriba la entidad
otorgante

Fecha de Aprobacion: Si entre los recursos complementarios presenta credito a probado, escriba la fecha de
otorgamiento.

9. FINANCIACION TOTAL DE LA VIVIENDA

Indique en cada espacio los valores correspondientes.
Ahorro Previo: Indique el valor total del ahorro previo, resultado de la suma de los items realizada en el numeral 8.

Recursos Complementarios. Indique el valor total de los recursos complementarios, resultado de la suma de los
items realizada en el numeral 8.

Subsidio Solicitado: Indique el monto del Subsidio solicitado, el cual debe coincidir con el valor en SMLMV marcado
en el numeral 5 de este formulario.

TOTAL: escriba la sumatoria de los items anteriores.

Para Adquisicidon de Vivienda Nueva, la Financiacion Total de la Vivienda se obtiene de sumar: el total del ahorro
previo, recursos complementarios y subsidio solicitado; el valor obtenido debe ser igual al total registrado en el punto
6.

Para Construccion en Sitio Propio y Mejoramiento, la Financiacion Total de la Vivienda se obtiene de sumar: el total

del ahorro previo, los recursos complementarios y el valor del subsidio; el valor obtenido debe ser igual al registrado
en el punto nimerc 6.

10. INFORMACION CUENTAS DE AHORRO PREVIO Y/O CESANTIAS

Describa los datos requeridos segtn el caso en las casillas estipuladas para tal fin.

Se deben anotar los datos de la entidad captadora del ahorro previo, indicando nimero de cuenta, fecha de apertura
y la fecha de inmovilizacion. Para el caso de ahorro en cesantias, se debe describir la entidad depositaria de
aquellas, fecha de inmovilizacion y |a fecha de certificacion.

11. JURAMENTO
Debera leer esta declaracion que el hogar realiza BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTQ, constatando que todos los

datos consignados en el formulario son ajustados a la verdad, a continuacion firme con su conyuge o companero(a)
anotando el numero del documento de identificacion de cada uno en la casilla correspondiente.

Este documento es propiedad de Comfamiliar Cartagena y Bolivar, prohibida su reproduccion. Cualquier modificacién debe solicitar permiso al encargado del Sistema Integral de Gestion (SIG).
Documento aprobado mediante acta Kawak No ID 9376 de 06 de marzo de 2026
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